Die Rom.-kath. Kirchengemeinde St. Alexander Rastatt hat in ihren Pfarrbliros zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt, eine unbefristete Stelle mit einem
Beschéaftigungsumfang von 100,00% (39,5 Wochenstunden) zu besetzen als

Pfarrsekretar/in (m/w/d)

Die Stelle ist grundsatzlich teilbar. Bitte geben Sie den gewiinschten

Beschaftigungsumfang an.

Verwaltungs- und Bliroarbeiten
einschlieBlich der pfarramtlichen
Aufgaben

Fliihrung der Kassen- und
Kirchenbiicher einschlieRlich der
Monatsabrechnung

Erstellung von Belegungsplanen fiir
kirchliche Hauser und selbststandige
Vergabe von Gemeinderaumen nach
pfarrinterne Regelung
Ansprechperson fiir verschiedene
Gruppierungen, Ehrenamtliche und
Gemeindemitglieder

Berufserfahrung im
kaufmannischen Bereich
Freundlichkeit, Zuverlassigkeit,
Diskretion, Flexibilitat,
Einfuhlsamkeit

Erfahrungen mit Biirosoftware
(MS-Office)

gute PC- und
Rechtschreibkenntnisse
organisatorisches Geschick und
eigenstdandiges Arbeiten
ortliche Flexibilitat
Identifikation mit den Zielen und
Werten der katholischen Kirche

Einen zukunftssicheren, interessanten und verantwortungsvollen

Arbeitsplatz

Verglitung nach der AVO in Entgeltgruppe 6 bzw. 8 bei Vorliegen der
Voraussetzungen mit den ublichen Sozialleistungen

ein offenes, kooperatives Arbeitsklima
flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur

Vereinbarkeit von Beruf & Familie

Zusatzversorgung (,Betriebsrente” bei der Kirchliche

Zusatzversorgungskasse Kdln)

Zuschuss zum ,Deutschland Ticket Job*

st.alexander

Katholische Kirche Rastatt

Rom.-kath. Kirchengemeinde St. Alexander Rastatt

Schlossstr. 5 | 76437 Rastatt

www.kath-rastatt.de

Erzdiozese
Freiburg

Haben wir lhr Interesse
geweckt?

Schicken Sie lhre
aussagekraftige Bewerbung
bis zum 25.05.2026
moglichst in einer PDF-Datei
an personalabteilung@vst-
rastatt.de oder per Post an
Romisch-Katholische
Kirchengemeinde St.
Alexander Rastatt, c/o
Verwaltungsstandort,
Murgstr. 3, 76437 Rastatt

Fir ndhere Fragen steht
lhnen der stv.
Pfarreiokonom, Herr Harald
Gitle

unter der Telefonnummer
07222 77 09 20 gerne zur
Verfligung.

Wir freuen uns auf lhre
Bewerbung!
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